MUNICIPIO DE TORRE DE MONCORVO

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO
CONSELHO COORDENADOR DE AVALIAGAO

Preambulo
O presente Regulamento tem como objectivo operacionalizar o sistema de avaliagao integrado de gestdo e
avaliagdo do desempenho (SIADAP) no Municipio de Torre de Moncorvo.
Assim, no articulado seguinte, sdo estabelecidas directrizes para uma aplicagdo harménica do sistema
prevendo-se, desta feita, a forma de funcionamento do conselho coordenador de avaliacdo (CCA) além de
outras disposicdes que auxiliem na efectiva aplicagdo do SIADAP e na sua adequacac as realidades

especificas deste Municipio.

Assim, propde-se 0 seguinte Regulamento de Funcionamento do CCA, nos termos e para os efeitos do n.°6 do
art. 21.° do Decreto Regulamentar n.® 18/2009, de 4 de Setembro.

Disposi¢coes Gerais

Artigo 1°
Objecto

O presente regulamento define a composi¢ao e o funcionamento do CCA do Municipio de Torre de Moncorvo.

Artigo 2°
Composicéo

1) O CCA é composto nos termos do n.°2 do art. 21.° do Decreto Regulamentar n.°18/2009, de 4 de Setembro,
e ¢é constituido pelo Presidente da Camara, pelos vereadores que exercam funcbes a tempo inteiro, pelos
Dirigentes do Municipio definidos para o efeito por despacho do Presidente da Camara.

2) O Director do Agrupamento de Escolas de Torre de Moncorvo fara parte do CCA para efeitos do
procedimento de avaliagdo do pessoal ndo docente, de acordo com o preceituado no n.°1 do art. 2.° Portaria
n.°759/2009, de 16 de Julho.
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Artigo 3°
Funcionamento
1) O CCA é presidido pelo Presidente da Camara Municipal, que podera delegar esta competéncia nos termos
da Lei.
2) Nas suas faltas e impedimentos, o Presidente CCA sera substituido por um Vereador a designar.

3) Em cada ano, sera nomeado um Secretario, pelo presidente do CCA.

Artigo 4°
Competéncias do Presidente do CCA
Ao Presidente cabem as seguintes fungdes:
a) Representar o CCA,;
b) Convocar e presidir as reunides do CCA;

¢) Promover o cumprimento das deliberagdes tomadas pelo CCA.

Artigo 5°
Reunibes
Realizar-se-ao 2 (duas) reuniées ordinarias, em cada ano, podendo efectuar-se tantas reunides extraordinarias,

quanto o CCA entenda serem necessarias.

Artigo 6°
Convocagcéo das reunifes
1) A convocatoria das reunides, deve dar indicagdo da data, hora e local de realizagéo, e efectuada com 5
(cinco) dias Uteis de antecedéncia.
2) Da convocatoéria deve, ainda, constar a ordem de trabalhos.
3) Qualquer alteragéo de data e hora, que podera ocorrer por motivos especiais, deve ser comunicada a todos

os membros, de forma a garantir o seu conhecimento seguro e oportuno.

Artigo 7°
Quérum
1) S6 se pode deliberar, quando esteja presente a maioria do nimero legal dos seus membros com direito a

voto;
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Artigo 8°

Deliberagdes
1) As deliberacbes deverao ser tomadas por votagdo nominal, devendo votar primeiramente os vogais e, por
fim, o presidente;
2) As deliberagbes que envolvam a apreciagao de comportamentos ou das qualidades de qualquer pessoa séo
tomadas por escrutinio secreto; em caso de duvida, o 6rgéo colegial deliberara sobre a forma de votagao;
3) Nas deliberagtes é proibida a abstencao;
4) As deliberagdes expressas sdo tomadas por maioria absoluta;
5) Em caso de empate na votagao, o presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagao se tiver efectuado
por escrutinio secreto;
6) Havendo empate em votagéo por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votagao e, se o
empate se mantiver, adiar-se-a a deliberagdo para a reunido seguinte; se na primeira votagao dessa reuniao se

mantiver o empate, proceder-se-a a votagao nominal.

Artigo 9°
Impedimentos
Os membros do CCA estao impedidos de participar na validagado das classificagdes dos seus avaliados, bem

como na apreciacao de eventuais reclamagdes relativas aos mesmos.

Artigo 10°

Actas
1) De cada reunido sera lavrada acta, que contera um resumo de tudo o que nela tiver ocorrido, indicando,
designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes, os assuntos apreciados, as deliberagdes
tomadas e a forma e o resultado das respectivas votagoes;
2) As actas sao lavradas pelo secretario € postas a aprovagdo de todos os membros no final da respectiva
reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos a aprovagao, pelo presidente e pelo secretario;
3) Caso o CCA assim o delibere, a acta sera aprovada, em minuta, logo na reuniao a que disser respeito;
4) As deliberagbes s6 podem adquirir eficacia depois de aprovadas as respectivas actas ou depois de

assinadas as minutas, nos termos do nimero anterior.
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Artigo 11°
Regime supletivo
Em tudo o que n&do estiver prescrito no presente regulamento, rege-se supletivamente pelo disposto na
legislacao relativa ao sistema integrado de avaliagdo de desempenho da Administracao Publica (SIADAP) e ao

Cddigo do Procedimento Administrativo, nomeadamente no que aos orgaos colegiais respeita.

Artigo 12°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacdo que devera ser ratificada pelo

6rgao executivo Municipal e publicitado na pagina da Internet do Municipio.
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